
Circolare n. 126 

Frascati, 21/11/2025  
A tutto il personale docente 
Al personale ATA 
Agli studenti e alle famiglie 
Ai collaboratori scolastici  
Al DSGA 
Al sito web / registro elettronico 

Oggetto: Divieto di accesso e circolazione nei locali dell’Istituto da parte di persone non autorizzate 

Si comunica a tutto il personale docente e ATA, agli studenti e alle famiglie che è assolutamente 
vietato l’accesso e la permanenza nei locali e negli spazi dell’Istituto a persone estranee non preventivamente 
autorizzate. L’accesso ai locali scolastici da parte di soggetti non autorizzati costituisce una violazione delle 
disposizioni previste dal D.Lgs. 81/2008, in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro. La 
presenza di persone non identificate e non registrate rappresenta un potenziale rischio per l’incolumità degli 
studenti e del personale, ostacola la vigilanza, rende più complessa la gestione delle emergenze e può 
compromettere il regolare svolgimento delle attività scolastiche. 

Per tali ragioni l’ingresso agli edifici dell’Istituto deve essere rigorosamente limitato ai soli soggetti 
autorizzati. Ogni altro soggetto è considerato estraneo e non può accedere all’Istituto. 

Le persone esterne che abbiano necessità di entrare nella scuola devono obbligatoriamente:​
 – presentarsi al personale di portineria;​
 – dichiarare il motivo dell’accesso;​
 – essere registrate esibendo un documento di identità;​
 – attendere l’autorizzazione della Dirigenza o dell’ufficio competente;​
 – essere accompagnate fino alla destinazione indicata, se necessario. 

Il personale ATA e docente che noti persone sconosciute nei corridoi o nelle aule è tenuto a 
segnalarlo immediatamente alla portineria, alla Vicepresidenza o alla Dirigenza. Nessun esterno deve essere 
fatto accedere senza regolare autorizzazione. Qualsiasi violazione del presente divieto comporterà 
l’immediato allontanamento del soggetto non autorizzato e, nei casi più gravi, la segnalazione alle autorità 
competenti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Giuliana Proietti Zaccaria  
(Firma Autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D. Lgs 39/1993) 


